
प्रदेश लोक सेवा आयोग 

गण्डकी प्रदेश 

प्रदेश/स्थानीय प्रशासन सेवा, प्रशासन/लेखा समूह, चौथो तहका प्रशासन/लेखा सहायक पदको 
खलुा प्रततयोतगतात्मक परीक्षाको पाठ्यक्रम एवं परीक्षा प्रणाली (योजना) 

ततृीय पत्र (Paper III):  कायय ज्ञान सम्वन्धी  (Job Knowledge related)  

 

खण्ड (A): 35 अङ्क 
Section (A): 35 Marks 

३ प्रश्न× ५ अङ्क = १५ अङ्क 

२ प्रश्न×१० अङ्क = २० अङ्क 

1. सावयजतनक सेवा व्यवस्थापन   

१.१ गण्डकी प्रदेश तनजामती सेवा ऐन तथा स्थानीय सेवा(गठन तथा सञ्चालन ऐन) र तनयमावलीमा 
भएका देहायका व्यवस्थाहरु  

1.1.1 तनजामती सेवाको गठन, पदपूततय गने तररका र प्रक्रक्रयाहरु   
1.1.2 कमयचारीको तनयकु्ति, सरुवा, बढुवा, तबदा, क्रवभागीय सजाय र अवकाश  
1.1.3 कमयचारीले पालन गनुयपने आचरण र कतयव्यहरु   

1.2 सावयजतनक सेवा प्रवाहको अथय र महत्व तथा सेवा प्रवाह गने तनकाय, तररका र माध्यमहरु  
1.3 सावयजतनक बडापत्र (Public Charter): महत्व र आवश्यकता  
1.4 सशुासन (व्यवस्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ को पररच्छेद १, २, ४ र ५ र प्रदेश सशुासन 

ऐन, 2076 (गण्डकी प्रदेश) 
1.5 सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को पररच्छेद १, २ र ४  
1.6 भ्रष्टाचार तनवारण ऐन, २०५९ को पररच्छेद १ र २  
1.7 संघ, प्रदेश र स्थानीय तह (समन्वय तथा अन्तरसम्बन्ध) ऐन, २०७७ को पररच्छेद २ (संघ, प्रदेश 

र स्थानीय तहबीचको अन्तरसम्बन्धका आधारहरु) 
1.8 स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 2074 
1.9 व्यक्तिगत घटना दताय (Vital Registration)   

1.10 राक्रिय पररचय–पत्र (National Identity Card)  

1.11 क्रवद्यतुीय शासन प्रणाली (E-governance) को सामान्य पररचय  
1.12 सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवतधको महत्व र प्रयोग गदाय अपनाउन ुपने सावधानीहरु 

1.13 गण्डकी प्रदेशको आवतधक योजनाको दीघयकालीन सोच, लक्ष्य, उद्देश्य र रणनीतत सम्बन्धी 
सामान्य जानकारी  

 

            खण्ड (B): 35  अङ्क 
Section (B): 35 Marks 

३ प्रश्न× ५ अङ्क = १५ अङ्क 

२ प्रश्न×१० अङ्क = २० अङ्क  

2. लेखा प्रणाली र आतथयक प्रशासन   

2.1 लेखा र लेखा प्रणालीीः पररचय, उदे्दश्य र क्रवशेषताहरु  

2.2 बजेट अनमुान र स्वीकृतत तथा मन्त्रालयगत बजेट सूचना प्रणाली (LMBIS) र प्रादेक्तशक 
मन्त्रालयगत बजेट सूचना प्रणाली (PLMBIS) सम्बन्धी जानकारी  



2.3 खाता सूची (Charts of Accounts), एकल खाता कोष   (TSA), राजश्व व्यवस्थापन सूचना  
प्रणाली  (RMIS) र कम्यटुराइज्ड सरकारी लेखा प्रणाली (CGAS) र धरौटी लेखा   

2.4 गोश्वारा भौचर, बैक नगदी क्रकताब, बजेट क्रहसाब, मास्केबारी, खचयको फााँटबारी, बैक क्रहसाव   

क्रववरण, आतथयक क्रववरण सम्बन्धी जानकारी  

2.5 संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको आतथयक काययप्रणाली सम्बन्धी सामान्य जानकारी 
  

3. सावयजतनक खररद तथा क्तजन्सी व्यवस्थापन   

3.1 सावयजतनक खररद व्यवस्थापनीः उदे्दश्य, महत्व, क्रवतध र प्रकृया  

3.2 क्तजन्सी व्यवस्थापनीः माग फाराम, खररद आदेश, दाक्तखला ररपोटय, क्तजन्सी खाता, क्तजन्सी 
तनरीक्षण,  खररद र तललाम   

3.3 सरकारी सम्पक्ति व्यवस्थापन प्रणाली (PAMS) सम्बन्धी जानकारी 
 

4. सावयजतनक क्रवि व्यवस्थापन र लेखापरीक्षण प्रणाली   

4.1 लेखापरीक्षणको पररचय, उदे्दश्य र प्रकार   

4.2 बेरुज,ु बेरुज ुफछयौट, वेरुज ुलगत र सम्परीक्षण   

4.3 मूल्य अतभवकृ्रि करीः पररचय, दताय र खारेजी प्रक्रक्रया, कर क्रववरण दाक्तखला, कर कट्टी सम्वन्धी  
व्यवस्था तथा कर लाग्ने र नलाग्ने वस्त ुसम्बन्धी जानकारी  

4.4 प्रदेश आतथयक काययक्रवतध तथा क्रवक्तिय उिरदाक्रयत्व ऐन, 2078 र तनयमावली २०७9 
(आन्तररक तनयन्त्रण तथा लेखापरीक्षण र क्रविीय उिरदाक्रयत्व, क्तजम्मेवारी एंव जवाफदेक्रहता 
सम्वन्धी व्यवस्था)  

4.5 अन्तर–सरकारी क्रवि व्यस्थापन ऐन, २०७४ पररच्छेद ३ र ४ 
4.6 आयकर ऐन, २०५८ को पररच्छेद १७ (भिुानी कर कट्टी सम्बन्धी व्यवस्था)  

4.७ लेखापरीक्षण ऐन, २०७५ (दफा ८– लेखापरीक्षण गने क्रवषय) 
4.८ गण्डकी प्रदेशको आतथयक ऐन र काययक्रवधी सम्बन्धी जानकारी 
4.९ प्रदेश सवारी तथा यातायात व्यवस्था ऐन, 2076 (गण्डकी प्रदेश) 

खण्ड (C): 30  अङ्क 
Section (C): 30 Marks 

२ प्रश्न× ५ अङ्क = १० अङ्क 

२ प्रश्न×१० अङ्क = २० अङ्क  
५. कानून र न्याय सम्बन्धी जानकारी   

5.1 कानूनको अथय, महत्व र कानूनका स्रोतहरु   
5.2 ऐन, तनयम, क्रवतनयम, गठन आदेश र राजपत्रको सामान्य पररचय   
5.3 अदालतका तह, संरचना र क्षेत्रातधकार   
5.4 हकदैया, हदम्याद, म्याद र ताररखको पररचय   
5.5 तलखतमा परु   याउन ुपने रीत, दताय र दरपीठ   
5.6 म्याद तामेली   
5.7 जाहेरी दरखास्त, पक्राउ पूजी, बरामदी मचुलु्का, अतभयोगपत्र र प्रारक्तम्भक सनुवुाइ  
5.8 तनीःशलु्क कानूनी सहायता  
5.9 मलुकुी देवानी संक्रहता र देवानी काययक्रवतध संक्रहताका प्रमखु क्रवशेषताहरु  
5.10 मलुकुी अपराध संक्रहता र मलुकुी फौजदारी काययक्रवतध संक्रहताका प्रमखु क्रवशेषताहरु   


